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Realizar eventos científicos é uma das 

estratégias do grupo EPCC. 

O objetivo é aproximar pesquisadores e a sociedade 

para o debate e busca de alternativas para a 

democratização da mídia e da área cultural. 

Assim, cada evento é gravado e disponibilizado no 

canal da FCRB e do grupo (EPCC Brasil) 

no Youtube e no site EPCC. 

Participam como palestrantes e mediadores 

pesquisadores que têm posicionamento crítico em 

relação às áreas de Comunicação, Cultura e 

Informação, analisam o cenário brasileiro e buscam 

contribuir com alternativas que podem ser adotadas 

pela sociedade civil em qualquer parte do Brasil. 
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https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/eventoshttps://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/eventos
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Importância da realização 

de eventos científicos

1. é a oportunidade que a comunidade científica 

tem para tentar trazer a sociedade para refletir, 

debater e buscar soluções dentro de um 

ambiente que tem como meta levar o 

conhecimento à sociedade. 

2. abre-se as portas para a população 

ver e entender a importância e 

como as investigações científicas 

contribuem com o cotidiano. 
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Onde quero 
chegar com o 

evento?

Qual o diferencial 
do evento? Quem serão os 

participantes?

O que o público 
espera do 
evento?

Defina seus objetivos e metas

Como será? 
Presencial? 

Online? Híbrido? Como será o 
acesso/participação?

Local? Lista de presença?
Água? Café?
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Primeiro passo – definir o temaPrimeiro passo – definir o tema
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Definir o objetivo
.

Definir o objetivo
.
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Entender quem é e como alcançar o público-alvo
.

Entender quem é e como alcançar o público-alvo
.
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Definir com critérios...
.

Definir com critérios...
.
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Definir com critérios...

Data, horário e local 

- lembre-se que precisa ser em um dia
que o público-alvo consiga participar

- o horário precisa ser bom para o público,    
para os palestrantes e para a equipe
que está organizando o evento

- o local precisa ser acessível e ter condições
para receber bem o público e palestrantes.

. 
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para os palestrantes e para a equipe
que está organizando o evento

- o local precisa ser acessível e ter condições
para receber bem o público e palestrantes.
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Definir com critérios...

Palestrantes

- precisam ser especialistas no assunto
- conhecer a temática e atingir o objetivo

proposto pelo evento
- além do conhecimento, deve ter    

educação e respeito, estando disponível 
para ouvir e responder adequadamente 
as dúvidas do público. 

.
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Palestrantes

- Combinar, no mínimo, 1 mês antes.

Contato 

- email

- WhatsApp

Dinâmica do evento

- tempo da palestra

- debate 
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Definir com critérios...Definir com critérios...

Equipe

Todos os membros precisam entender 
- objetivo do evento
- quem são os palestrantes
- todas as fases do evento 
- cada um precisa vestir a camisa e
- estar disposto para ajudar 

em todas as tarefas. 
.
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.
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Antes do evento...

1.Solicitar texto de apoio dos Organizadores

(nome, tema, objetivo, importância, data, local, 

horário, palestrantes, inscrições, nome e 

logotipo das instituições que estão organizando 

e/ou apoiando o evento).

- Precisa ter uma equipe para ajudar 
exclusivamente na divulgação do evento

Antes do evento...

1.Solicitar texto de apoio dos Organizadores

(nome, tema, objetivo, importância, data, local, 

horário, palestrantes, inscrições, nome e 

logotipo das instituições que estão organizando 

e/ou apoiando o evento).

- Precisa ter uma equipe para ajudar 
exclusivamente na divulgação do evento
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Antes do evento...

No EPCC, Diego e Lúcia estão reformulando 

o logotipo (e seu uso) do grupo e do setor. 

Logotipo da FCRB - verificar na instituição

Logotipo do governo federal junto com Secretaria 

Especial de Cultura/Ministério do Turismo -
https://www.gov.br/turismo/pt-br/secretaria-especial-

da-cultura/centrais-de-conteudo/marcas-e-logotipos-1 

Antes do evento...
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Antes do evento...

2. Fazer o Cartaz (nome, tema, data, local, 

horário, palestrantes, inscrições, nome e logotipo 

das instituições que estão organizando

e/ou apoiando o evento).

O cartaz deve ser colocado na entrada da 

Sala do Evento e é importante deixar uma cópia

com os recepcionistas e seguranças da instituição.

Antes do evento...

2. Fazer o Cartaz (nome, tema, data, local, 

horário, palestrantes, inscrições, nome e logotipo 

das instituições que estão organizando

e/ou apoiando o evento).

O cartaz deve ser colocado na entrada da 

Sala do Evento e é importante deixar uma cópia

com os recepcionistas e seguranças da instituição.
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Nosso material de

divulgação vem

sendo feito por

Diego e Lúcia.

É excelente e 

todos podem ajudar!

Diego e Lúcia estão 

preparando dois

Manuais:

- Sobre uso do 

Logotipo do EPCC e do setor

- Como trabalhar nas 

mídias sociais do EPCC



Antes do evento…

3. Fazer nota e matéria para o site da FCRB e enviar 

e-mail para os que estão do grupo de pesquisa e do setor.

O e-mail do grupo usado para os eventos é

coloquio.epcc@gmail.com

O e-mail do setor usado para contato com a sociedade é

politica.cultural@rb.gov.br 
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Antes do evento...
.

4. Divulgar nas redes sociais

Criar páginas

- Facebook

- Instagram

Período de divulgação

- 1 mês

- 15 dias

- 1 semana

- 1 dia antes

- No dia
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estão sendo reformuladas

epccbrasil1@gmail.com
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Cartaz

Informações

estão

completas?

Falta 

alguma 

coisa?

Qual o 

tamanho?

Logotipos?

Cartaz

Informações

estão

completas?

Falta 

alguma 

coisa?

Qual o 

tamanho?

Logotipos?
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mídias sociais... mídias sociais... 
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mídias sociais... mídias sociais... 
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mídias sociais... mídias sociais... 
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mídias sociais... mídias sociais... 
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mídias sociais... mídias sociais... 



Antes do evento...

5. Imprimir os nomes dos palestrantes 

para colocar nos suportes (que ficam em cima da Mesa)
.

6. Enviar, por email, para os palestrantes a 

Autorização de imagem e som e receber preenchida e 

assinada, no máximo, até o dia do evento. 

Se não enviarem 1 dia antes, imprimir, entregar e 

receber preenchida e assinada (no dia do evento).
. 

7. Preparar e separar os Certificados.
. 

8. Preparar e separar livros para os palestrantes.
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No dia do evento…

1. Separar garrafa de água 

(tirar a etiqueta da marca) e copo 

para os participantes da Mesa

2. Verificar se os microfones e câmera 

estão funcionando

3. Arrumar a Mesa com os nomes e kits 

dos palestrantes
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No dia do evento...

4. Receber os palestrantes e solicitar o 

preenchimento do Termo de Autorização 

de Som e Imagem

5. Receber e guardar os Termos de 

Autorização de Som e Imagem 

6. Receber os participantes (ouvintes) e pedir 

para assinarem a Lista de Presença e para 

não entrarem no local do evento com copo de 

água e/ou café
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No dia do evento...
7. Entregar para cada participante uma folha de 

papel para pergunta (com os seguintes dados: 

nome, instituição e pergunta).

8. Acompanhar o evento e prestar atenção aos 

participantes que farão perguntas

9. No final do evento, abrir a porta, agradecendo

a presença de todo(a)s, lembrando que o 

Certificado será enviado por email

10. Mobilizar redes sociais

11. Fazer fotos do evento
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No dia do evento...

Plano B

- Deixar preparado no StreamYard, 

ligado ao youtube do grupo o evento, 

pois, caso haja algum problema para 

transmissão pelo canal da instituição, 

o evento será realizado.
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Transmissão

O StreamYard é uma plataforma para 

transmissões de lives diretamente

para o YouTube. 

Ele não necessita de outro meio, 

como Zoom ou Google Meets.
➔ O StreamYard cria uma sala virtual somente 

para os palestrantes e todos os internautas 

assistem e interagem diretamente pelo YouTube. 

- Você precisa ter um canal no Youtube

- O StreamYard agenda o evento no canal e, ao 

mesmo tempo, no canal do Youtube.

CABRAL, Eula D.T., SANTOS, Renata M. B. 

dos. Manual para transmissões de eventos online 

do grupo de pesquisa Economia Política da 

Comunicação e da Cultura. Rio de Janeiro, 2020. 

Disponível em 

https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/pesquisas

CABRAL, Eula D.T., FURLANI, Danielle. Oficina sobre 

eventos científicos. 7/2/2022. Oficina online. 40 p. 

Disponível em

https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/pesquisas

CABRAL, Eula D.T., SANTOS, Renata M. B. 

dos. Manual para transmissões de eventos online 

do grupo de pesquisa Economia Política da 

Comunicação e da Cultura. Rio de Janeiro, 2020. 

Disponível em 

https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/pesquisas

CABRAL, Eula D.T., FURLANI, Danielle. Oficina sobre 

eventos científicos. 7/2/2022. Oficina online. 40 p. 

Disponível em

https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/pesquisas

https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/pesquisas
https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/pesquisas
https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/pesquisas
https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/pesquisas


Depois do evento...

1. Fazer e enviar os Certificados

dos participantes (ouvintes), 

palestrantes e organizadores

2. Divulgar os resultados do 

evento no site EPCC e 

nas redes sociais.
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fazer cadastro

Plataforma de eventos - gratuita: site com informações e Certificados.

https://doity.com.br
Plataforma de eventos - gratuita: site com informações e Certificados.

https://doity.com.br
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Plataforma de eventos - gratuita: site com informações e Certificados.

https://doity.com.br
Plataforma de eventos - gratuita: site com informações e Certificados.

https://doity.com.br
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Plataforma de eventos - gratuita: site com informações e 

Certificados - https://doity.com.br
Plataforma de eventos - gratuita: site com informações e 

Certificados - https://doity.com.br



inscrições
gerar o
Certificado
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Plataforma de eventos - gratuita: site com informações e 

Certificados - https://doity.com.br
Plataforma de eventos - gratuita: site com informações e 

Certificados - https://doity.com.br



divulgar

Plataforma de eventos - gratuita: site com informações e Certificados.

https://doity.com.br
Plataforma de eventos - gratuita: site com informações e Certificados.

https://doity.com.br
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Contato com os inscritos

- As inscrições são feitas no Doity

- Um dia antes você envia um email 

relembrando o evento

- Quando acaba o evento, 

envie os Certificados (que deverá já estar 

pronto no Doity). Basta credenciar os que 

participaram e clicar em enviar Certificados 

(participantes, organizadores e palestrantes).

Contato com os inscritos

- As inscrições são feitas no Doity

- Um dia antes você envia um email 

relembrando o evento

- Quando acaba o evento, 

envie os Certificados (que deverá já estar 

pronto no Doity). Basta credenciar os que 

participaram e clicar em enviar Certificados 

(participantes, organizadores e palestrantes).

O Doity cria 
a lista dos 
inscritos 

colocando o 
nome e o 

email.
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Avalie

O que deu certo?

O que deu errado?

O que deve melhorar?

Atingi o público-alvo?

Gravei? Tenho fotos? 

Lista de inscrição? 

Transmissão? Certificados?

Perguntas?

Avalie

O que deu certo?

O que deu errado?

O que deve melhorar?

Atingi o público-alvo?

Gravei? Tenho fotos? 

Lista de inscrição? 

Transmissão? Certificados?

Perguntas?
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Sobre eventos científicos online

CABRAL, Eula D.T., FURLANI, Danielle. Oficina sobre eventos 

científicos. 7/2/2022. Oficina online. 40 p. Disponível em 

https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/pesquisas. 

CABRAL, Eula D.T., SANTOS, Renata M. B. dos. Manual para 

transmissões de eventos online do grupo de pesquisa Economia 

Política da Comunicação e da Cultura. Rio de Janeiro, 2020. 

Disponível em https://pesquisaicfcrb.wixsite.com/epcc/pesquisas. 
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- necessita de planejamento e

trabalho em equipe

- são 2 eventos em 1 (p+o=h)

- Pensar no conteúdo, palestrantes,

público, locais (p+o), contatos,

acompanhamento e avaliação.
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